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Instrucciones de uso del software de gestion del registro de las
actividades de tratamiento para responsables del tratamiento

La Autoridad Catalana de Proteccién de Datos ha creado una aplicacion sencilla para elaborar y
mantener el registro de las actividades de tratamiento (RAT). Es Unicamente un modelo y esta
pensada, principalmente, como soporte a las entidades pequefas.

Introduccioén

El RGPD prevé determinadas obligaciones de documentacion del tratamiento para los
responsables.

De conformidad con el articulo 30.1 del RGPD, cada responsable!, y en su caso su
representante, debe llevar un registro de las actividades de tratamiento efectuadas bajo su
responsabilidad.

Solo se exceptian de esta obligacion los responsables o encargados del tratamiento que tengan
menos de 250 trabajadores, a menos que el tratamiento suponga un riesgo para los derechos y
las libertades de los interesados, no sea ocasional o incluya categorias especiales de datos
personales o datos personales relativos a condenas e infracciones penales.

Ademas de ser una obligacion para los responsables, el mantenimiento de estos registros de las
actividades de tratamiento sirve para demostrar la conformidad con el RGPD y acreditar su
cumplimiento (principio de responsabilidad proactiva).

Por lo tanto, el responsable debe describir, entre otras cuestiones, qué datos personales recoge,
con qué finalidad los trata, a quien los comunica, si los transfiere a terceros paises, cuando podra
suprimirlos y qué medidas técnicas y organizativas aplica para garantizar su seguridad.

La finalidad de esta aplicacion creada por la Autoridad Catalana de Proteccion de Datos es
ayudar a las entidades en la creacién, el mantenimiento y la gestion del registro de las actividades
de tratamiento. Por ello, ademas de la informacién que el articulo 30 del RGPD establece como
obligatoria, se ha previsto la inclusion de informacion adicional, que se puede consignar o bien
dejar en blanco.

1 El articulo 30.2 del RGPD establece que cada encargado y, en su caso, el representante del encargado llevara un
registro de todas las categorias de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta de un responsable, y regula un
contenido minimo. La aplicacién del registro de las actividades de tratamiento de la APDCAT esta destinada a los
responsables de tratamiento.
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Conceptos

¢,Qué es una actividad de tratamiento?

A fin de determinar los tratamientos que se llevan a cabo y agruparlos de forma que se puedan
gestionar y controlar, es importante identificar:

- El responsable: la persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio o cualquier otro
organismo que, solo o junto con otros, determina los fines y los medios del tratamiento.

- Lafinalidad: debe ser determinada, explicita y legitima y, posteriormente, los datos no
deben tratarse de manera incompatible con esta finalidad.

Estos elementos deben servir para agrupar los tratamientos de manera ordenada y para ayudar
a cumplir el conjunto de las obligaciones establecidas en el RGPD.

Asimismo, el articulo 31.1 de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales (LOPDGDD), establece que el registro de las
actividades de tratamiento puede organizarse entorno a conjuntos estructurados de datos.
También dispone que debe especificar los fines, las actividades de tratamiento y otras
circunstancias establecidas en el RGPD.

Nota: aunque algunos apartados contienen informacion obligatoria, si en un primer momento no
dispone de la informacion puede indicar "no disponible”.

Descripcion general de la aplicacion para el mantenimiento del registro de
las actividades de tratamiento

Esta aplicacion permite:

- Dar de alta las actividades de tratamiento.

- Modificar las actividades de tratamiento.

- Dar de baja las actividades de tratamiento.

- Guardar y modificar las actividades de tratamiento cumplimentadas.

- Consultar las actividades de tratamiento.

- Exportar la informacién, por ejemplo, para publicarla en formato Word o Excel.

La aplicacion reproduce los varios apartados que contiene el articulo 30 del RGPD y los distribuye
en pestafias, que deben cumplimentarse de acuerdo con los apartados obligatorios del mismo
articulo 30 del RGPD. También incluye otros apartados que recogen informacién adicional
vinculada a la actividad de tratamiento, como por ejemplo la procedencia y el procedimiento de
recogida de datos, las evaluaciones de impacto relativas a la proteccién de datos (EIPD) y el
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encargado del tratamiento; son campos opcionales y, por lo tanto, pueden rellenarse o dejarse
en blanco.

Para los campos de texto libre, indique la informacién solicitada de forma breve, pero completa.
Al dar de alta una actividad, encontraremos varias informaciones en cada pestafa.

- Las pestafias relativas a la base juridica, finalidades, categorias de interesados,
categorfas de datos y medidas y plazos aparecen con un aspa roja (*<). Esto significa
gue se trata de pestafias obligatorias, que se marcan en rojo porque estan vacias. Hay
rellenarlas, guardar los cambios y validarlas.

- Las pestafas relativas a categorias de destinatarios, transferencias internacionales,
procedencia y procedimiento, evaluacién de impacto relativa a la proteccion de datos y
encargados del tratamiento aparecen con un check verde (). Esto significa que sélo se
rellenaran si la actividad de tratamiento trata la informacion que contiene la pestafia.

- La pestafia de transferencias internacionales, si se trata de las transferencias previstas
en el articulo 49, apartado 1, parrafo segundo?, del RGPD, contendra la documentacion
de garantias adecuadas, en cumplimiento del articulo 30.1.e) del RGPD. Hay que anexar
la documentacién de garantias adecuadas y, cuando sea obligatorio publicarla, rellenar
el apartado del enlace web del documento.

Una vez haya introducido toda la informacién y considere que es correcta, debe inscribir la
actividad de tratamiento en el registro, pulsando el icono:

Ly

v

Validar e inscribir en el RAT

De este modo, solo se incluyen en el inventario las actividades de tratamiento que estén inscritas.
Si no desea incorporar una actividad de tratamiento concreta, tiene la opcién de volver a la
actividad de tratamiento en tramite de inscripcion pulsando el icono siguiente:

2 Cuando una transferencia no pueda basarse en disposiciones de los articulos 45 o 46, incluidas las disposiciones
sobre normas corporativas vinculantes, y no sea aplicable ninguna de las excepciones para situaciones especificas a
que se refiere el parrafo primero del presente apartado, solo se podra llevar a cabo si no es repetitiva, afecta a un
namero limitado de interesados, es necesaria a los fines de intereses legitimos imperiosos perseguidos por el
responsable del tratamiento sobre los que no prevalezcan los intereses o derechos y libertades del interesado, y el
responsable del tratamiento evalud todas las circunstancias concurrentes en la transferencia de datos y, basandose
en esta evaluacion, ofrecio garantias apropiadas con respecto a la proteccion de datos personales. El responsable del
tratamiento informara a la autoridad de control de la transferencia. Ademas de la informacion a que hacen referencia
los articulos 13 y 14, el responsable del tratamiento informara al interesado de la transferencia y de los intereses
legitimos imperiosos perseguidos.
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Descripcion de los iconos de la aplicacion

En el menu superior de la aplicacién, encontrara las mismas opciones que en los iconos de la
barra inferior que se detallan a continuacion:

i Datos de las personas intervinientes: rellenar, obligatoriamente, todos los datos del
responsable. Si se ha nhombrado el delegado de proteccién de datos, también se deben
rellenar sus datos y los del corresponsable y el representante del responsable del
tratamiento. Opcionalmente, se pueden consignar los datos del responsable de gestién®.

ID Alta AT permite dar de alta la actividad de tratamiento.

@ Modificacién y consulta AT: permite seleccionar, a partir de una lista, la actividad de
tratamiento que se quiere modificar y/o consultar.

D Baja AT: permite dar de baja la actividad que se quiere suprimir, a partir de una lista
de actividades de tratamiento.

@ Consulta de bajas: permite consultar las actividades de tratamiento que se han dado
de baja.

% Inventario AT para publicar: permite generar un inventario de las actividades de
tratamiento por responsable, en formato Word o Excel.

&

Maodificar usuario: permite cambiar el nombre de usuario y la contrasefa, que debe
tener como minimo 6 caracteres. La aplicacién es monousuaria, es decir, no la pueden
utilizar varios usuarios a la vez.

3 La figura del responsable de gestién no estéa definida en la normativa. Se trata de una figura utilizada por la APDCAT
para identificar a la persona que decide, a nivel interno, sobre la actividad de tratamiento.
4 La abreviatura utilizada en la aplicacion para referirse a una actividad de tratamiento es AT.
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- @ Importar base de datos: permite cargar la informacion introducida en la version 1.0
de la aplicacion a la version 2.0.

=3
- m Salir: permite salir de la aplicacién del registro de las actividades de tratamiento.

Finalmente, una vez dada de alta la actividad de tratamiento, encontrara los siguientes iconos:

Validar e inscribir en el RAT: permite validar todos los apartados de la actividad de
tratamiento e inscribirla en el registro de las actividades de tratamiento.

- Validar pestafia activa: permite validar un apartado concreto de la actividad de
tratamiento, para comprobar que se ha cumplimentado toda la informacion obligatoria.

- B Guardar pestafia activa: permite guardar los cambios realizados en un apartado
concreto.

- Retornar la actividad al tramite de inscripciéon: permite retornar una actividad de
tratamiento ya inscrita al estado de tramite de inscripcion.

- °Cancelar: permite recuperar la ultima version que ha guardado.

Actividades de tratamiento
Las actividades de tratamiento se pueden dar de alta, modificar o dar de baja.

Previamente a estas acciones, hay que rellenar todos los datos del responsable, que son
obligatorios.

Si se tratan los datos del delegado de proteccion de datos, del corresponsable y del
representante del responsable del tratamiento, sus datos también deben cumplimentarse.
Opcionalmente, pueden consignarse los datos del responsable de gestion.
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La aplicacion esta pensada para vincular al responsable a las diferentes actividades de
tratamiento, por lo que el responsable queda identificado al inicio y posteriormente, cuando se
da de alta una actividad de tratamiento, ya no es necesario rellenar esta informacion.

Alta de una actividad de tratamiento

Si da de alta una actividad de tratamiento, debe rellenar los apartados siguientes que el articulo
30 del RGPD establece como obligatorios:

- Datos de las personas intervinientes. Los datos del responsable. En su caso, también los
datos del delegado de proteccidn de datos, las del corresponsable y las del representante
del responsable.

- Base juridica de la actividad de tratamiento®. Este apartado incluye también la
denominacion de la actividad de tratamiento.

- Finalidades del tratamiento.

- Categorias de interesados.

- Categorias de datos personales.

- Categorias de destinatarios a los que se han comunicado o se comunicaran los datos
personales, incluidos los destinatarios en terceros paises 0 en organizaciones
internacionales.

- Transferencias internacionales de datos.

- Plazos previstos para suprimir los datos, si es posible.

- Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad, si es posible.

Asimismo, esta aplicacion prevé mas informacion que la que regula el articulo 30.1 del RGPD.

Puede decidir si rellena o no los apartados siguientes, que son opcionales y se han considerado
Utiles para gestionar las actividades de tratamiento y ayudar a cumplir las obligaciones
establecidas en el RGPD.

- Procedencia de los datos.

- Procedimiento de recogida de los datos.

- Evaluaciones de impacto relativas a la proteccion de datos (EIPD).
- Encargados del tratamiento.

Apartados obligatorios

1. Datos de las partes intervinientes (art. 30.1.a) RGPD)

5 La exigencia de la base legal esta regulada en el articulo 31.2 de la LOPDGDD.
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Hay que rellenar todo el apartado de datos del responsable de las actividades de tratamiento.
El blogue de datos obligatorios estd marcado con un asterisco.

Si se tratan los datos del delegado de proteccion de datos, del corresponsable y del
representante del responsable, también debe rellenar los apartados correspondientes. En
cambio, la informacion sobre el responsable de gestion de los datos es opcional.

2. Base juridica de la actividad de tratamiento
Este apartado contempla dos supuestos diferentes:

- La denominacion de la actividad de tratamiento.
- Labase juridica de la actividad de tratamiento.

Por un lado, hay que especificar necesariamente la denominacion de la actividad de tratamiento,
mediante el cuadro de texto libre. Esto activa el resto de las pestafas, que requieren que se dé
un nombre a la actividad de tratamiento y se guarde, antes de poder continuar con el alta de la
actividad.

Se recomienda que sea una denominacion breve, pero a la vez descriptiva, de su finalidad
principal. Evite detallar denominaciones que no sean facilmente comprensibles o que puedan
inducir a confusion respecto al tratamiento que realmente se lleva a cabo.

Por otro lado, la exigencia de la base legal esta regulada en el articulo 31.2 de la LOPDGDD y
€s un punto importante porque es el fundamento que legitima el tratamiento de datos personales
y la actividad.

De acuerdo con el articulo 6 del RGPD, el tratamiento solo es licito si se cumple, al menos, una
de las condiciones que regula dicho articulo. En este sentido, la base juridica de la actividad de
tratamiento es la condicién o las circunstancias que determinan que una actividad sea licita.

El articulo 6.1 del RGPD prevé diferentes condiciones y debe elegir al menos una, pero también
se pueden elegir varias, dependiendo del tratamiento.

Si base juridica de la actividad de tratamiento es una obligacion legal o una mision realizada en

interés publico o en ejercicio de poderes publicos, hay que hacer constar la referencia de la
normativa en el cuadro de texto libre.
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En el inventario del RAT, que tiene que ser accesible por medios electronicos, hay que hacer
constar la base legal. Aunque no es obligatorio hacer constar la normativa de aplicacion, la
APDCAT considera que es una buena practica.

Cuando la base juridica de la actividad de tratamiento es proteger intereses vitales, hay que
indicar dichos intereses en el cuadro de texto libre.

Si la base juridica de la actividad de tratamiento es el interés legitimo, debe tener en cuenta que
no se aplica en el caso de entidades u organismos publicos.

También puede anexar el documento con la clausula informativa que hay que facilitar al
interesado, o bien el consentimiento informado y el enlace web al documento.

El enlace web a los documentos en cualquier apartado de este registro debe tener el formato
http: //, https: //, ftp: /1 y file: //.

En relacién con el tratamiento de las categorias especiales de datos personales, el articulo 9 del
RGPD establece una serie de excepciones que permiten su tratamiento.

También puede anexar el documento con la cldusula informativa o el consentimiento informado
y el enlace web a los documentos.

Finalmente, si se trata de datos relativos a condenas e infracciones penales, hay que hacer
referencia al articulo 10 del RGPD, que opera como base juridica independiente del articulo 6.1
del Reglamento.

3. Finalidades del tratamiento (art. 30.1.b) RGPD)

En este apartado, mediante el cuadro de texto libre, debe concretar la descripcion detallada de
la finalidad o finalidades previstas de la actividad de tratamiento.

Las finalidades deben ser determinadas, explicitas y legitimas y posteriormente los datos no se
pueden tratar de manera incompatible con dichos fines.

En este sentido, los fines de archivo en interés publico, de investigacion cientifica e histérica y
las finalidades estadisticas no son incompatibles con las finalidades iniciales previamente

definidas y/o sefialadas en este apartado (articulo 5.1.b) del RGPD).

De acuerdo con el articulo 6.4 del RGPD, cuando el tratamiento para una finalidad distinta de
aquella para la que se recogieron los datos personales no esta basado en el consentimiento del
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interesado, o en el derecho de la Union o de los Estados miembros, para determinar si el
tratamiento con otra finalidad es compatible el responsable del tratamiento debe tener en cuenta,
entre otros aspectos:

- Cualquier relacion entre las finalidades para las que se han recogido los datos personales
y las finalidades del tratamiento posterior previsto.

- El contexto en que se han recogido los datos personales, en particular respecto a la relacion
entre los interesados y el responsable del tratamiento.

- La naturaleza de los datos personales, en especial cuando se tratan categorias especiales
de datos, de conformidad con el articulo 9, o datos personales relativos a condenas e
infracciones penales, de conformidad con el articulo 10.

- Las posibles consecuencias que el tratamiento posterior previsto pueda tener para los
interesados.

- La existencia de las garantias adecuadas, que pueden incluir el cifrado o la
seudonimizacion.

Finalmente, este apartado contiene tres supuestos con unas finalidades muy especificas, que
requieren un andlisis diferenciado y que conllevan contestar a una serie de preguntas con un Si
/ NO. En caso afirmativo, detalle la informacién derivada de estos supuestos, que son los
siguientes:

1. Elaboracién de perfiles que afecten a la privacidad o a los derechos del interesado (por
ejemplo: analisis o prediccion de aspectos referentes al rendimiento laboral, situacion
econdmica, salud, preferencias o intereses personales o comportamiento, entre otros).
En caso afirmativo, sefiale con qué fines se elaboran los perfiles. Si la elaboracién de
perfiles no se ajusta a los fines propuestos, en el cuadro de texto libre puede describir
otros.

2. Observacion sistematica de una zona de acceso publico. En caso afirmativo, especifique
en el cuadro de texto libre los medios con que se produce y determine si es a gran escala.

3. Tratamiento a gran escala de categorias especiales de datos o de datos relativos a
condenas e infracciones penales. En caso afirmativo, especifique estos tratamientos en
el cuadro de texto libre.

No es obligatorio publicar estos tres supuestos del articulo 35 del RGPD en el informe del RAT.

Esta parte se ha incorporado para ayudar al responsable del tratamiento a cumplir con las
obligaciones derivadas de la normativa y para mejorar el control por parte del responsable del
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tratamiento respecto de los supuestos en que se tiene que hacer una evaluacién de impacto
relativa a la proteccion de datos.

4. Descripcion de las categorias de interesados (art. 30.1.c) RGPD)

En este apartado, concrete las personas o los colectivos de los que se pretenden obtener datos
personales. Elija entre las opciones propuestas y, si marca la casilla "Otras categorias”, en el
cuadro de texto libre especifique las categorias de interesados de las actividades de tratamiento.

Hay un apartado especifico para los colectivos vulnerables, en el que debera indicar si la
actividad de tratamiento implica el tratamiento de datos de colectivos vulnerables, respondiendo
con un Si/ NO. En caso afirmativo, indique el colectivo vulnerable de entre los que se proponen;
si no lo encuentra, indiquelo en el cuadro de texto libre.

El Grupo de trabajo del articulo 29, en las Directrices sobre la evaluacion de impacto relativa a
la proteccion de datos (EIPD) y para determinar si el tratamiento "entrafia probablemente un alto
riesgo" a efectos del Reglamento (UE) 2016 / 679 (WP 248 rev.01, de 4 de octubre de 2017),
prevé que entre las operaciones de tratamiento que probablemente conllevan un alto riesgo para
los derechos y libertades de las personas hay las que tratan datos relativos a interesados
vulnerables. Esto se debe al desequilibrio de poder en la relacién entre los interesados y el
responsable del tratamiento, que implica que las personas pueden ser incapaces de autorizar o
denegar el tratamiento de sus datos o de ejercer sus derechos. Entre los interesados vulnerables
pueden incluirse los nifios, los empleados, las personas con enfermedades mentales, los
solicitantes de asilo, las personas mayores (tercera edad), los pacientes, etc.

5. Descripcion de las categorias de datos personales (art. 30.1.c) RGPD)

En este apartado, concrete qué datos personales se recogeran y se trataran en la actividad de
tratamiento. Los datos deben ser adecuados, pertinentes y limitados a o que es necesario en
relacion con las finalidades para las que se tratan, asi como exactos y, si es necesario, deben
actualizarse.

Los datos estan agrupados por categorias y, como minimo, en este apartado hay que marcar un
dato de caracter personal.

Las categorias de datos son:
- Datos de caracter identificativo.

- Datos de categorias especiales de datos.
- Datos de caracteristicas personales.
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- Datos de circunstancias sociales.

- Detalles de empleo profesional.

- Datos académicos y profesionales.

- Datos econ6micos y de seguros.

- Datos de transacciones de bienes y servicios.

- Datos de informacion comercial.

- Otros tipos de datos: en este apartado, se recogen los datos relativos a infracciones
administrativas. Si trata otros tipos de datos, especifiquelos en el cuadro de texto libre
que hay al final de este apartado.

6. Categorias de destinatarios (art. 30.1.d) RGPD)

En este apartado, hay que concretar las comunicaciones de datos que se prevé llevar a cabo,
que estén directamente vinculadas con el fin de la actividad de tratamiento. La aplicacién permite
anadir, modificar o eliminar los destinatarios.

Si se afiade un destinatario, debe indicar el nombre o la categoria de destinatario en el cuadro
de texto libre. Si son destinatarios en terceros paises 0 en organizaciones internacionales, en el
cuadro de texto libre indique el pais de que se trata.

También puede rellenar la base juridica que legitima la comunicacion de datos de la actividad de
tratamiento, es decir, la condicion o circunstancias que determinan que una comunicacion sea
licita.

El apartado prevé diferentes condiciones y debe elegir al menos una, pero también se pueden
elegir varias dependiendo del tratamiento.

En caso de que la base juridica de la actividad de tratamiento sea una obligacion legal o una
misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos, en el cuadro de texto

libre hay que hacer referencia a la normativa.

Si la base juridica de la actividad de tratamiento es proteger intereses vitales, debe indicarlos en
el cuadro de texto libre.

Si la base juridica de la actividad de tratamiento es el interés legitimo, debe tener en cuenta que
no se aplica en el caso de entidades u organismos publicos.

También puede anexar el documento con la clausula informativa que hay que facilitar al
interesado o el consentimiento informado y el enlace web al documento.
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Si trata categorias especiales de datos personales, tiene que especificar la base juridica de la
actividad de tratamiento, asi como anexar el documento con la clausula informativa o el
consentimiento informado y el enlace web a los documentos.

Finalmente, le informamos de que, cuando no esta previsto comunicar los datos a terceros, no
es obligatorio incorporar este apartado en el registro de actividades de tratamiento que se
publica. Aun asi, la APDCAT recomienda incluirlo indicando, de forma expresa, que no se preve
comunicar datos personales.

7. Transferencias internacionales (art. 30.1.e) RGPD)

En este apartado, concrete las transferencias internacionales de datos previstas a terceros
paises y organizaciones internacionales.

La aplicacion permite afiadir, modificar o eliminar los destinatarios.
Indique el pais de que se trata o especifique la denominacién de la organizacion internacional.

Si la transferencia internacional de datos a un tercer pais u organizacion internacional se realiza
mediante garantias adecuadas, hay que hacerlo constar en este registro y aportar la
documentacién de estas garantias.

Puede hacer una breve explicacion o referencia a las garantias adecuadas (articulo 46 RGPD) e
indicar el lugar donde se pueden consultar (por ejemplo, la pagina web de la entidad, etc.).

Finalmente, puede anexar el documento de garantias adecuadas y el enlace web al documento,
gue se publicara en el inventario que genera el registro de las actividades de tratamiento (articulo
30.1.g) del RGPD).

Finalmente, le informamos de que, cuando no esta prevista la transferencia internacional de
datos a terceros, no es obligatorio incorporar este apartado en el registro de actividades de
tratamiento que se publica. Aun asi, la APDCAT recomienda incluirlo indicando, de forma
expresa, que no se preveé la transferencia internacional de datos personales.

8. Plazos previstos para suprimir las diferentes categorias de datos (art. 30.1.f)
RGPD)

En el cuadro de texto libre, hay que informar del plazo previsto para suprimir los datos personales.
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Si no es posible indicar el plazo de supresion en el cuadro de texto libre, debe hacer constar los
criterios utilizados para determinar dicho plazo. Algunos de estos criterios pueden ser, por
ejemplo, mientras se mantenga la relacion mercantil o laboral, o hacer referencia al plazo de
conservacion que establece la Comissié Nacional d’Avaluacio, Accés i Tria Documental
(CNAATD). En este ultimo supuesto, habra que concretar la tabla (TAAD) o la resolucion de la
CNAATD aplicables, asi como el plazo de conservacion establecidos.

Por lo tanto, para validar e inscribir en el registro de las actividades de tratamiento una actividad
de tratamiento, debe rellenar necesariamente el cuadro de texto libre.

Hay que evitar las indicaciones genéricas que no concretan el plazo, como pueden ser "lo
previsto en la legislacion”, sin especificarla, o bien que "los datos seran eliminados una vez
cumplidas las obligaciones derivadas de la gestion de la actividad del tratamiento o que se
conservaran durante el periodo necesario para cumplir con la finalidad".

9. Descripcién general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad (art.
30.1.9) RGPD)

El articulo 30.1.g) del RGPD establece que el registro de las actividades de tratamiento debe
contener una descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad a que se
refiere el articulo 32.1 del RGPD.

En este sentido, indique en el cuadro de texto libre una descripcidon general de las medidas
técnicas y organizativas adoptadas para garantizar un nivel de seguridad adecuado al riesgo.

Si no es posible hacer una descripcion general de dichas medidas, debe hacerlo constar
especificamente en este registro. Debe indicar que "no es posible proporcionar una descripcién
general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad a que se refiere el articulo 32.1 del
RGPD".

Por lo tanto, para validar e inscribir una actividad de tratamiento en el RAT debe rellenar
necesariamente el cuadro de texto libre. Si en un primer momento no dispone de la informacion,
puede indicar "no disponible". Recuerde que el inventario para publicar el registro de las
actividades de tratamiento se puede generar en formato Word y Excel y que puede modificar lo
que considere oportuno.

El articulo 32 del RGPD regula la seguridad del tratamiento. En concreto, el apartado 1 de este
articulo establece que, teniendo en cuenta el estado de la técnica, los costes de aplicacion y la
naturaleza, el alcance, el contexto y las finalidades del tratamiento, asi como los riesgos de
probabilidad y gravedad variables para los derechos y las libertades de las personas fisicas, es
necesario que el responsable y el encargado del tratamiento apliquen las medidas técnicas y
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organizativas adecuadas para garantizar un nivel de seguridad adecuado al riesgo, que en su
caso incluya, entre otros:

a) La seudonimizacién y el cifrado de datos personales.

b) La capacidad de garantizar la confidencialidad, la integridad, la disponibilidad y la resiliencia
permanentes de los sistemas y de los servicios de tratamiento.

¢) La capacidad de restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma
rapida, en caso de incidente fisico o técnico.

d) Un proceso para verificar, evaluar y determinar regularmente la eficacia de las medidas
técnicas y organizativas establecidas para garantizar la seguridad del tratamiento.

En este sentido, cabe indicar en el cuadro de texto libre una descripcion general de las medidas
técnicas y organizativas adoptadas para garantizar un nivel de seguridad adecuado al riesgo, de
acuerdo con el articulo 32.1. del RGPD.

Si no es posible hacer una descripcién general de estas medidas, se considera valida la opcion
de remitir, mediante un enlace, al documento donde se establecen las medidas (documento de
seguridad o politica de seguridad) o bien al Esquema Nacional de Seguridad.

Asimismo, en los cuadros de texto libre puede especificar la metodologia empleada y la lista de
medidas aplicables.

De acuerdo con el articulo 32.2 del RGPD, al evaluar la adecuacion del nivel de seguridad hay
que tener en cuenta los riesgos que se derivan del tratamiento de datos como consecuencia de
la destruccién, la pérdida o la alteracién accidental o ilicita de datos personales transmitidos,
conservados o tratados de otra manera, o la comunicacién o el acceso no autorizados a estos
datos.

En este apartado, puede anexar el documento de analisis de riesgos que ha elaborado para
evaluar la adecuacion del nivel de seguridad de las medidas técnicas u organizativas adoptadas,
asi como indicar el enlace web al documento.

Finalmente, en este mismo apartado puede especificar el sistema de tratamiento de la actividad

de tratamiento. En concreto, puede indicar si es manual y/o automatizado y hacer una breve
descripcion.

Apartados opcionales

Se trata de apartados previstos en este registro de las actividades de tratamiento, que van mas
alla de lo que regula el articulo 30.1 RGPD vy, por lo tanto, son opcionales. Aun asi, se han
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considerado Utiles para gestionar las actividades de tratamiento y ayudar a cumplir las
obligaciones establecidas en el RGPD.

1. Procedenciay procedimiento de recogida de los datos

En el apartado de procedencia, puede concretar las personas, instituciones u érganos que
facilitaran los datos personales que se quieren recoger.

Por ejemplo, algunos tipos de procedencias serian:

- Del mismo interesado o de su representante.

- De otras personas fisicas distintas del interesado.

- De registros publicos.

- De entidades privadas.

- De administraciones publicas.

- De lugares de acceso al publico (especificar dichos lugares).
- Otros (indicar la procedencia).

En el apartado de procedimiento de recogida de los datos, puede concretar el medio que se
utilizara para recoger los datos personales.

Medios posibles:

- Encuestas o entrevistas.
- Formularios.
- Transmision electrénica.
- Otros (indicar el procedimiento).
2. Evaluacién de impacto relativa a la proteccion de datos

En este apartado, puede concretar si se ha realizado o no una evaluacion de impacto relativa a
la proteccion de datos (EIPD).

El articulo 35.1 del RGPD establece que, si es probable que un tipo de tratamiento,
especialmente si utiliza nuevas tecnologias y teniendo en cuenta su naturaleza, alcance,
contexto o finalidades, conlleve un alto riesgo para los derechos y las libertades de las personas
fisicas, antes del tratamiento el responsable debe evaluar el impacto de las operaciones de
tratamiento en la proteccion de datos personales.
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El articulo 35.2 del RGPD establece otros supuestos en los que necesariamente se debe realizar
la EIPD:

- Evaluacion sistematica y exhaustiva de aspectos personales de personas fisicas basada
en un tratamiento automatizado, como la elaboracién de perfiles, sobre cuya base se
toman decisiones que producen efectos juridicos para las personas fisicas o0 que les
afectan significativamente de manera similar.

- Tratamiento a gran escala de las categorias especiales de datos o de los datos
personales relativos a condenas e infracciones penales.

- Observacion sistemética a gran escala de una zona de acceso publico.

En este sentido, si ha realizado una EIPD, tiene la posibilidad de adjuntar el informe de la
evaluacion y el documento resumen. También puede indicar sus enlaces web.

Si no se ha realizado, en el cuadro de texto libre puede especificar la justificacion de la no
necesidad de llevar a cabo la EIPD.

Este apartado esta directamente vinculado al apartado 3 de las presentes instrucciones, relativo
a los fines del tratamiento (articulo 30.1.b) RGPD).

3. Encargado del tratamiento

El encargado del tratamiento es la persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio o cualquier
otro organismo que trata datos personales por cuenta del responsable del tratamiento (articulo
4.8 RGPD).

La aplicacion permite afiadir, modificar o eliminar los encargados del tratamiento.

Si un tercero le presta un servicio con acceso a datos personales, en el cuadro de texto libre
puede especificar la denominacion social.

También puede anexar el contrato, acuerdo o convenio que el responsable ha suscrito con el
encargado del tratamiento. Asimismo, tiene la posibilidad de incluir el enlace web a este
documento.

Modificacion de una actividad de tratamiento
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La aplicacion permite modificar las actividades de tratamiento que constan en el RAT. Para ello,
dispone de un listado de estas actividades. Al hacer clic sobre cualquiera de ellas, se abre la
actividad que se desea modificar con todos sus apartados.

Una vez realizados los cambios, debera hacer clic sobre el icono "Validar e inscribir en el RAT",

para inscribir de nuevo la actividad de tratamiento con las modificaciones correspondientes ya
integradas en la aplicacion.

Baja de una actividad de tratamiento

La aplicacién permite dar de baja las actividades de tratamiento que constan en el RAT. Para
realizar la baja, dispone de un listado de estas actividades, que se identifican por su nombre.

Debe hacer clic sobre el nombre de la actividad de tratamiento que se quiere dar de baja y
especificar el motivo en el cuadro de texto libre.

Finalmente, la actividad desaparece de la lista de actividades de tratamiento y se puede consultar
a través de la consulta de las bajas.

Consulta

La aplicacion permite consultar tanto las actividades de tratamiento, pulsando el icono
"Modificacion y consulta”, como las actividades que se han dado de baja, pulsando el icono
"Consulta de bajas".

En cuanto a las actividades que constan en el registro, encontrara una lista a partir de la cual,
pulsando el icono "Inscrita" o el nombre de la actividad, puede acceder a toda la informacion de

cada actividad.

En cuanto a las actividades que se han dado de baja, encontrara una lista con el estado, la fecha
y el motivo de la baja.

Inventario AT para publicar

La aplicacion permite generar un documento en formato Word o Excel de las actividades de
tratamiento que constan en el registro, efectuadas por un mismo responsable.
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El inventario est4 en formato Word o Excel, o que le permite personalizarlo incorporando el
logotipo de la entidad, cambiar la letra y realizar cualquier otro cambio que considere oportuno,
asi como guardarlo posteriormente en formato PDF.

Lista del contenido que se publica:
1. Partes intervinientes

Responsable del tratamiento
Nombre o razén social
Direccidn postal

Direccién electrénica

Delegado de Proteccién de Datos (si procede)
Nombre y apellidos

Direccion postal

Direccion electrénica

Teléfono

Corresponsable (si procede)
Nombre o razén social
Direccién postal

Direccion electrénica
Teléfono

Representante del responsable (si procede)

Nombre o razén social
Direccion postal

2. Denominacion de la actividad de tratamiento

Nombre de la actividad de tratamiento (se extraera el texto libre)

3. Base juridica

Base juridica de la actividad de tratamiento (articulos 6 y 10 RGPD, articulo 10 LOPDGDD).
Se exportard la informacion.

4. Finalidades del tratamiento
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Extraer el texto libre.

5. Categorias de interesados

Categoria: (se extraeran las cruces)
Otras categorias: el texto libre
Colectivos vulnerables Sl / NO
- Se extraera cuales (ya sea de la seleccién o del texto libre)

6. Categorias de datos personales

Datos tratados (se extraeran las cruces)
Otros datos (se extraera el texto libre)
Categorias especiales de datos (se exportaran las cruces)

7. Categorias de destinatarios

Nombre entidad o categoria (se exportara la informacién que se ha indicado)
En caso de que no haya, se recomienda publicar que no estan previstas.
8. Transferencias internacionales

Pais (se exportara la informacién que se ha indicado)

Organizacioén internacional (se exportara la informacién que se ha indicado)
Garantias adecuadas (se indicara el lugar donde se pueden ir a buscar)

En caso de que no haya, se recomienda publicar que no estan previstas.

9. Plazo previsto para suprimir las diferentes categorias de datos

Se exportara el texto.

10. Descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad

Se exportara el texto.
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